POWIATOWY URZAD PRACY W GRYFICACH
z siedzibg w Gryficach ul. Koszarowa 4
oglasza nabér
na stanowisko urzednicze
Glowny ksiggowy
od dnia 01.08.2022r.
liczba miejsec -1

I. Miejsce wykonywania pracy:

Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach
Ul Koszarowa 4, 72 — 300 Gryfice

II. Wymiar zatrudnienia : pelny

IIT. Liczba oferowanych stanowisk pracy : 1

IV. Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych: w kwietniu 2022r, — nie przekroczyt 6%

V. Wymagania niezbgdne:

Do konkursu moze przystapié osoba, ktdta spelnia wymagania oktelone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009t. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 305 z poZn zm.) oraz okreflone w ustawie z dnia 21. Listopada
2008t. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530 z pdin. zm.) tj.
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9.

posiada obywatelstwo polskie, z tym e wymég ten nie dotyczy obywateli padstw czlonkowskich Unii
Buropejskiej, Konfederacji Szwajcatskiej lub padstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Buropejskim Obszarze Gospodarczym,;

ma petng zdolnoit do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych;

nie byla prawomocnie skazana za pizestgpstwo preeciwko mieniu, przeciwko obtotowi gospodarczemu,
przeciwko dzialalnogel instytucji padstwowych oraz samotrzadu terytoralnego, pizeciwko wiarygodnodcl
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyéine przestepstwo $cigane 2 oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania obowiazkdw
gléwnego ksiggowego;

posiada biegla znajomoé¢ ustawy o finansach publiczaych;

posiada znajomo$¢ przepiséw ustawy o rachunkowodci:

spelnia jeden z ponizszych warunkow:

- ukoficzyla ekonommiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupelniajace
ekonomiczne studia magisterskie lub ckonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3 — letnia
praktyke w ksiggowoéci,

- ukoficzyla érednia, policealng lub pomaturalng szkolg ekonomiczng i posiada co najmniej 6 — letnia praktyke
w ksiggowoéc,

- jest wpisana do tejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrghnych praepisdw,

- posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo $wiadectwo
kwalifikacyjne uptawniajace do uslugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie
odrebnych przepisdw,

cleszy sig nieposzlakowana opinia,

VI. Wymagania dodatkowe:

1.
2

Doswiadczenie w pracy na podobaym stanowisku, w jednostkach sfery budzetowej.
Znajomos$é przepisdw z zakresu: ‘

- ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

- ustawy o pracownikach samorzadowych,

- Kodeks Pracy,

- Kodeks Postgpowania administracyjnego,
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kres wykonywanych zadan na stanowislu:
Prowadzenie caloscl spraw zwiazanych # rachunkowoscia jednostki budzetowe;.
Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienigznymi.
Kontrola zgodnosci operacil gospodatczych i finansowych z planem finansowym.
Kontrola kompletnosci i rzetelnoei dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Optacowywanie plandw dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostld.
Dokonywanie zmian w planach finansowych i sporzadzanie wnioskéw o przeniesienie §rodkéw
budzetowych.
Analiza stanu wykorzystania $rodkéw przydzielonych z budzetu w tym dotacji i §rodkéw pozabudzetowych.
Sporzadzanie sprawozdaf budzetowych, finansowych i statystycznych.
Sporzadzanie analiz z wykonywania planu dochodéw i wydatkéw Powiatowego Urzedu Pracy.
Opracowywanie projektéw przepiséw wewngtrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowodci,
zakladowego planu kont, polityki rachunkowoéci, obiegu i kontroli dokumentéw finansowych.

VIII. Warunki pracy na stanowisku:

IX.
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Praca administracyjno — biurowsa.

Zatradnienie w ramach umowy o ptacg w wyrmiarze pelnego etatu.
Praca przy monitorze komputerowym.

Obstuga urzadzess biurowych,

ymagane dokumenty:

Zyciorys zawodowy z adtesem do kotespondencii.

List motywacyjny.

Kwestionatiusz ubiegajacego si¢ o zattrudnienie.

Kserokopic dokumentéw poéwiadczajacych wyksztatcenie (dyplom ukoficzenia studitw, zadwiadczenia,
uprawnienia itp.).

Kserokopie §wiadectw pracy.

Oswiadczenie kandydata:

- odwiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie,

- oéwiadczam, iz posiadam pelna zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzystam z pelnd praw publicznych,
- o$wiadczam, 7e nie bylam/em skazana/y prawomocnym wytokiem sadu za umyslne przesigpstwo Scigane
z oskatzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skatbowe,

- oéwiadczam, ze nic bylam/em prawomocnie skazana/y za przestgpstwo przeciwko mieniu, przectwko
obtotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnodci instytucji padstwowych oraz samotzadu tetytotialnego,
przeciwko wiarygodnosel dokumentdw lub za przestepstwo skarhowe;

- ofwiadczam, %e nie posiadam przeciwwskazad zdrowotnych do zajmowania w/w stanowiska w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Gryficach,

- zapoznanie si¢ z klauzuly informacyjng, 1 wytazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacil,

QOéwiadczenia powinny by¢ wlasnorgeznie podpisane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do 10.06.2022r., dokumenty mozna skladal
osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Gryficach (I pigtro — pok — 16 — sekretariat) lub przestac poczta
aa adres: Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach ul. Koszarowa 4 , 72- 300 Gryfice z dopiskiem ,,dotyczy nabotu na
stanowisko Gléway ksiggowy”.

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Uwaga:

Dokumenty sktadane w jezyku obeym nalezy zlozyé wraz z thumaczeniem na jezyk polskd.

Oferty, ktére wplyng do Utzedu nickompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie beda tozpatrywane.

Ofetty niewykorzystane w naborze zostana, komisyjnie zniszczone. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne]j oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Utzedu.

Gryfice, dnia 24.05.2022r.

Beata Smoledsia




