URZAD PRACY '

POWIATOWY URZAD PRACY W GRYFICACH
z siedzibg w Gryficach ul. Koszarowa 4
oglasza nabor
na stanowisko urzednicze
Specjalista do spraw programdéw
liczba miejsc - 1

I. Miejsce wykonywania pracy:

Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach

Ul Koszarowa 4, 72 — 300 Gryfice

IT. Wymiar zatrudnienia : pelny

III. Liczba oferowanych stanowisk pracy : 1

IV. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych: w grudzied 2024 1. — nie przekroczyl 6%

V. Wymagania niezbedne:

Wryksztalcenie wyzsze

Pelna zdolnos¢ do czynnoéci prawnych,

Niekaralno$c za przestgpstwa popelnione umyslnie,

Cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku
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VI. Wymagania dodatkowe:

1. Znajomo$¢ przepisow z zakresu:
— ustawy 0 promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy,
— ustawy o pracownikach samorzadowych,
— Kodeks Pracy,

— Kodeks Postgpowania Administracyjnego

2. Posiada umiejetnos¢ sprawnej obstugi komputera.
3. Umiejetnosé pracy w zespole

4. Operatywnosé,

5. Terminowosé,

6.

Gotowos¢ do stalego doskonalenia sie.

VII. Zaktes wykonywanych zadan na stanowisku:

1.  Wydawanie zaswiadczen o udzielanej pomocy de minimis i wprowadzanie do systemu SHRIMP,

2. Przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw oraz przygotowywanie uméw zwiszanych z organizacjay prac
interwencyjnych, robét publicznych, kosztéw wynagrodzeii oraz skladek na ubezpieczenie spoleczne,
zatrudnienta w ramach bonu zatrudnieniowego oraz kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osoba zalezng,

3. Przyjmowanie, weryfikacja oraz sporzadzanie uméw dotyczacych organizacji stazu, prac spolecznie
uzytecznych oraz bonu na zasiedlenie,

4. Prowadzenie ewidencji pracodawcéw, z ktdrymi zawarte zostaly umowy i nadzorowanie ich prawidlowej

realizacii,

Wydawanie decyzji administracyjnych zgodnie z udzielonym pelnomocnictwem w zakresie zadan
realizowanych przez Dzial,

6. Sporzadzanie miesiccznych sprawozdan dotyczacych wydatkowanych $rodkéw,
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VIII. Watunki pracy na stanowisku:

Praca administracyjno— biutowa.

Zatrudnienie w ramach umowy o pracg w wymiarze pelnego etatu.
Praca przy monitorze komputerowym.

Obsluga urzadzen biurowych.

oy

IX. Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys zawodowy z adresem do korespondencji.
2. List motywacyjny.

3.

Kwestionariusz ubiegajycego si¢ o zatrudnienie.



4. Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie (dyplom ukoficzenia studidw, za§wiadczenia,
uprawnienia itp.).

5. Kserokopie §wiadectw pracy.

6. Oswiadczenie kandydata:

os$wiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie,

oswiadczam, iz posiadam pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z pelni praw
publicznych,

oswiadczam, ze nie bylam/em skazana/ y prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
§cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

o$wiadczam, Ze nie bylam/em prawomocnie skazana/ y za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji padstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;
oswiadczam, Ze nie posiadam przeciwwskazad zdrowotnych do zajmowania w/w stanowiska w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Gryficach.

zapoznanie si¢ z klauzula informacyjng i wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacii.

Oswiadczenia powinny by¢ wlasnor¢cznie podpisane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do 07.02.2025 r., dokumenty mozna skladaé
osobiscie w siedzibie Powiatowego Utrzedu Pracy w Gryficach (I pigtro — pok — 16 — sekretariat) lub przeslaé poczty
na adres: Powiatowy Utrzad Pracy w Gryficach ul. Koszarowa 4 , 72- 300 Gryfice z dopiskiem ,,dotyczy naboru na
stanowisko Specjalisty do spraw programéw”.

Kandydaci zakwaliftkowani zostana powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Uwaga:

Dokumenty skladane w jezyku obcym nalezy zlozyé wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Oferty, ktore wplyna do Urzedu niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferty niewykorzystane w naborze zostana komisyjnie zniszczone. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona

na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.

Gryfice, dnia 27.01.2025 t.

Reata Smoleriska



