URZAD PRACY

POWIATOWY URZAD PRACY W GRYFICACH
z siedzibg w Gryficach ul. Koszarowa 4
oglasza nabér
na stanowisko urzednicze
Posredni pracy - stazysta
liczba miejsc -1

I. Miejsce wykonywania pracy:

Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach
Ul Koszarowa 4, 72 - 300 Gryfice

1I. Wymiar zatrudnienia : petny

ITI. Liczba oferowanych stanowisk pracy : 1

IV. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych: w kwietniu 2025 r, - nie przekroczyt 6%

V. Wymagania niezbedne:

L.

2:
3
4

5.
6.

Wyksztalcenie wyzsze.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie.

Znajomo$¢ przepisow z zakresu:

— ustawy o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy,

— ustawy o pracownikach samorzadowych,

— Kodeks Pracy,

— Kodeks Postepowania Adnmustracy]nego

Cleszy si¢ nieposzlakowana opinia.

Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku,

VI. Wymagania dodatkowe:

VII.

1.
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Znajomoé¢ problematyki rynku pracy

Posiada umiejetno$é sprawnej obstugi komputera,
Umiejetno$¢ pracy w zespole,

Operatywnos¢,

Terminowosé,

Gotowos¢ do statego doskonalenia sig.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

B

o0 %NS,

12.
13.

14.

Pozyskiwanie, upowszechnianie oraz realizacja ofert pracy.

Udzielanie pracodawcom informacji o kandydatach do pracy, w zwiazku ze zgtoszona oferta pracy.
Przedstawianie bezrobotnym oraz poszukujacym pracy odpowiedniej propozycji pracy.

Przedstawianie bezrobotnym oraz poszukujacym pracy mozliwosci pomocy wobec braku propozycji
odpowiedniego zatrudnienia.

Wizyty u pracodawcéww siedzibie firmy - przyjmowanie informacji o wolnych miejscach pracy.
Organizowanie gietd i targdw pracy.

Inicjowanie i organizowanie kontaktow bezrobotnych i poszukujacych pracy z pracodawcami.

Wspotpraca z innymi stanowiskami pracy w zakresie realizowanych zadan.

Tworzenie baz danych statystycznych, sporzadzanie analiz i sprawozdan

Wspot pracaz nstytucjami samorzadu terytonalnego 1 innymi instytucjami uzytecznoéci publicznej w zakresie
udzielania i pozyskiwania informacji o rynku pracy i ofertach zatrudnienia.

. Wspdtpraca z Osrodkami Pomocy Spotecznej w zakresie aktywizacji zawodowej dtuznikéw alimentacyjnych

oraz kierowania osob bezrobotnych do wykonywania m.in. prac spofecznie uzytecznych oraz innych form
pomocy wymienionych w ustawie o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy.

Wydawanie skierowan dla 0sob bezrobotnych i poszukujacych pracy na formy pomocy okre$lone w ustawie.
Weryfikacja i rejestracja oSwiadczen o zamiarze powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcowi oraz
wnioskéw o wydanie zezwolenia na prace sezonowa dla cudzoziemcow.

Prowadzenie postepowarl administracyjnych, w tym: analizowanie ztozonych dokumentéw, wzywanie stron
do uzupetnien brakow w sprawie oraz przygotowanie rozstrzygnieé w sprawach zezwolen na prace.



VIII. Warunki pracy na stanowisku:
1. Praca administracyjno- biurowa.
2. Zatrudnienie w ramach umowy o prace w wymiarze petnego etatu.
3. Praca przy monitorze komputerowym.
4. Obstuga urzadzen biurowych.
IX. Wymagane dokumenty:
1. Zyciorys zawodowy z adresem do korespondendji.
2. List motywacyjny.
3. Kwestionariusz ubiegajacego si¢ o zatrudnienie.
4. Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie (dyplom ukoficzenia studiéw, za$wiadczenia,
uprawnienia itp.).
Kserokopie $wiadectw pracy.
6. O$wiadczenie kandydata:

— o$wiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie,

— o$wiadczam, iz posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw
publicznych,

— o$wiadczam, Ze nie bytam/em skazana/y prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umySlne przestepstwo skarbowe,

— o$wiadczam, Ze nie bytam/em prawomocnie skazana/y za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

— ofwiadczam, 7e nie posiadam przeciwwskazai zdrowotnych do zajmowania w/w stanowiska w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Gryficach.

— zapoznanie si¢ z klauzula informacyjng i wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacii.

Os$wiadczenia powinny by¢ whasnorecznie podpisane.

wun

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w terminie do 19.05.2025 r., dokumenty mozna sktadaé
osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Gryficach (I pietro - pok - 16 - sekretariat) lub przestaé poczig
na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach ul. Koszarowa 4 , 72- 300 Gryfice z dopiskiem ,,dotyczy naboru na
stanowisko Posrednik pracy - stazysta”.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.

Uwaga:

Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z tumaczeniem na jezyk polski.

Oferty, ktére wptyna do Urzedu niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

Oferty niewykorzystane w naborze zostang komisyjnie zniszczone. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.

Gryfice, dnia 09.05.2025 r.

Beata Smolediska



