Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 1/PUP/11
Starosty Powiatu Gryfickiego
z dnia 26 stycznia 2011 r.

REGULAMIN
przyznawania i rozliczania zwrotu kosztow przejazdu oraz kosztow
zakwaterowania przez Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1

Regulamin okresla zasady przyznawania i rozliczania zwrotu:

1.

kosztow przejazdu bezrobotnych z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia lub
innej pracy zarobkowej, lub przez okres odbywania u pracodawcy stazu, przygotowania
zawodowego dorostych i powrotu,

kosztow przejazdu bezrobotnych na szkolenie, na zajgcia z zakresu pomocy w aktywnym
poszukiwaniu pracy lub poradnictwa zawodowego, przejazdu do pracodawcy, ktory
zglosit oferte pracy, na badania lekarskie lub psychologiczne,

kosztow zakwaterowania bezrobotnych w zwigzku ze skierowaniem w celu podjecia
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, stazu, przygotowania zawodowego dorostych
poza miejscem zamieszkania.

§2

Zwrot kosztow przejazdu oraz kosztow zakwaterowania nastgpowac bedzie na podstawie:

1.

2.
3.

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.. Dz. U. z 2013r. poz.674 z pdzn. zm.)

Kodeksu pracy z dnia 26 czerwca 1974r. (tj. Dz. U. 2 1998 Nr 21 poz. 94 z pézn. zm.)
Niniejszego Regulaminu w sprawie przyznawania i rozliczania zwrotu kosztow przejazdu
oraz kosztéw zakwaterowania przez Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach, zwanego dalej
Regulaminem.

§3

Uzyte w Regulaminie pojgcia oznaczaja:

e czas pracy — faktyczny czas pracy zgodny z Kodeksem pracy

e inna praca zarobkowa — wykonywanie pracy lub §wiadczenie uslug na podstawie
umow cywilnoprawnych, w tym umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy o dzieto
albo w okresie cztonkostwa w rolniczej spotdzielni produkcyjnej, spotdzielni kotek
rolniczych lub spoétdzielni ustug rolniczych,

e przychdéd — to przychody z tytulu innego niz zatrudnienie, inna praca zarobkowa,
dziatalno$¢ gospodarcza, zasitek lub inne swiadczenie wyptacane z Funduszu Pracy,
podlegajace opodatkowaniu na podstawie przepisow o podatku dochodowym od o0so6b
fizycznych.

e PUP — Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach,

e zwrot kosztow przejazdu — zwrot poniesionych kosztow przejazdu, w zwigzku
z przejazdem z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia lub innej pracy



zarobkowej, odbywania u pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego dorostych,
szkolenia, odbywania zaje¢ z zakresu pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy lub
poradnictwa zawodowego, przejazdu do pracodawcy, ktory zglosit ofert¢ pracy, na
badania lekarskie lub psychologiczne, i powrotu, najtanszym, dogodnym s$rodkiem
komunikacji publicznej lub samochodem prywatnym (wtasnym lub uzyczonym).

e zwrot kosztow zakwaterowania - o0znacza zwrot poniesionych kosztow
zakwaterowania w zwiazku z podjeciem zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,
stazu, przygotowania zawodowego dorostych poza miejscem zamieszkania w
miejscowosci, do ktorej czas dojazdu i powrotu do miejsca statego zamieszkania
wynosi tgcznie ponad 3 godziny dziennie.

e zatrudnienie — wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku
shuzbowego oraz umowy o prac¢ naktadcza,

§4
1. Refundacja kosztow przejazdu oraz kosztow zakwaterowania sg $wiadczeniami
fakultatywnymi podlegajacymi limitowaniu w ramach $rodkéw okreslonych w planie
finansowym pozostajacym w dyspozycji PUP.
2. Osoba ubiegajgca si¢ o zwrot Kosztow przejazdu oraz kosztow zakwaterowania moze
otrzyma¢ refundacj¢ pod warunkiem dysponowania przez PUP $rodkami na ten cel.

§5
Sprawami zwigzanymi z refundacja kosztow przejazdu oraz zakwaterowania zajmuje si¢
PUP.

Rozdzial 11
Zasady zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej lub przez okres odbywania
u pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego dorostych

§6
PUP moze dokonywaé¢ zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, lub przez okres odbywania u pracodawcy stazu,
przygotowania zawodowego dorostych i powrotu osobie, ktora spetnia tacznie nastepujace
warunki:
e na podstawie skierowania PUP podjeta zatrudnienie lub inng prace zarobkowa,
odbywa staz, przygotowanie zawodowe dorostych i dojezdza do tych miejsc
e uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychéd w wysokosci nieprzekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prace.

§7

1. Zwrot kosztow przejazdu jest przyznawany na podstawie ztozonego przez bezrobotnego
wniosku wraz z wymaganymi zatagcznikami w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
podjecia zatrudnienia, stazu, przygotowania zawodowego dorostych oraz miesigcznego
rozliczenia kosztow przejazdu wraz z wymaganymi zalacznikami w terminie do 15 dnia
nastepnego miesigca.

2. Osoba ubiegajaca si¢ o zwrot kosztow przejazdu, zamieszkujagca czasowo w innym
miejscu niz miejsce stalego zameldowania, zobowigzana jest przedlozy¢ wraz
z wnioskiem dokument potwierdzajacy ten fakt.



Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest w przypadku, gdy wysokos¢ kosztow za
rozliczany miesigc wynosi co najmniej 10,00 zi.

. Maksymalna kwota refundacji kosztow przejazdu nie moze przekroczy¢ 300,00 zt
miesiecznie.

Maksymalny okres zwrotu kosztow przejazdu, ustalony przez PUP, wynosi 3 miesigce.
Osoby, ktore korzystalty ze zwrotu kosztow przejazdu mogq si¢ ponownie ubiegaé
o refundacj¢ po uplywie 12 miesiecy liczac od miesigca za ktory zostala zakonczona
wyplata.

. Kopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika
PUP lub zaktad pracy.

. Kwote refundacji za miesigc ustala si¢ dzielac cen¢ biletu miesi¢cznego przez trzydziesci
1 mnozac przez liczbe dni faktycznie przepracowanych, zgodnych z czasem pracy
wynikajacym z Kodeksu pracy.

§8

. W przypadku ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu $rodkami komunikacji

publicznej nalezy przedtozy¢:

e kopie umowy o prace¢ lub kopie umowy cywilnoprawne;j

e w przypadku osiggania innego przychodu, kopie¢ dokumentu potwierdzajacego
wysokos¢ otrzymanego swiadczenia

¢ imienne bilety miesi¢czne zawierajace ceng, tras¢ przejazdu i okres obowigzywania

e kopi¢ listy obecnosci lub w przypadku uméw cywilnoprawnych, zaswiadczenie
o liczbie przepracowanych dni

e zaswiadczenie o wysokosci wynagrodzenia brutto, w przypadku, gdy wynagrodzenie
nie jest state.

. W przypadku braku mozliwosci wykupienia biletu miesigcznego (praca zmianowa lub

niepelny miesigc pracy) nalezy przedtozy¢ oryginat faktury VAT za bilety jednorazowe

od przewoznika wykonujacego ustugi w zakresie komunikacji publicznej. Faktura VAT

powinna jednoznacznie okreSla¢ nabywce ustugi/biletu, tras¢ przejazdu, ilos¢

wykupionych biletow jednorazowych i okres ich obowigzywania.

. Jezeli koszt przejazdu wedlug faktury VAT przewyzsza cene biletu miesigcznego

refundacja dokonywana jest do warto$ci biletu miesigcznego obowiazujacego

u przewoznika, ktory wystawil fakturg, proporcjonalnie do liczby dni, za ktoére

przystuguje refundacja. Zasady okreslone w § 7 niniejszego Regulaminu stosuje si¢

odpowiednio.

. Osoba ubiegajaca si¢ o dokonanie zwrotu kosztéw przejazdu $rodkiem komunikacji

publicznej, sktada wniosek - zatacznik nr 1 oraz rozliczenie - zatacznik nr 2, w PUP wraz

ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami.

§9

. W przypadku braku mozliwo$ci dojazdu srodkami komunikacji publicznej dopuszcza si¢

zwrot poniesionych kosztow przejazdu samochodem prywatnym (wlasnym lub

uzyczonym).

. W przypadku ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu samochodem prywatnym

(wlasnym lub uzyczonym) nalezy przediozyc¢:

e kopi¢ umowy o prac¢ lub kopie¢ umowy cywilnoprawne;j

e w przypadku osiggania innego przychodu kopi¢ dokumentu potwierdzajacego
wysoko$¢ otrzymanego §wiadczenia

e umowe uzyczenia samochodu, w przypadku, gdy wlascicielem pojazdu jest osoba
spokrewniona w pierwszej linii (rodzice, rodzenstwo, dzieci).



e kopi¢ prawa jazdy wnioskodawcy

e kopig polisy ubezpieczenia OC pojazdu

e kopi¢ dowodu rejestracyjnego

e kopi¢ listy obecnosci lub w przypadku umow cywilnoprawnych, zas§wiadczenie
0 liczbie przepracowanych dni

e zaswiadczenie o wynagrodzeniu brutto, w przypadku, gdy wynagrodzenie nie jest
state.

3. W przypadku przejazdu samochodem prywatnym, zwrotowi podlega¢ beda koszty
do wysoko$ci ceny najtanszego biletu miesigcznego na wskazanej w rozliczeniu trasie
przejazdu lub gdy przewoznicy nie prowadza ustug na wskazanej trasie do wysokosci
ceny najtanszego biletu miesigcznego obowigzujacej w danym przedziale kilometrowym.
Zasady okre$lone w § 7 niniejszego Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

4. Osoba ubiegajgca si¢ o dokonanie zwrotu kosztow przejazdu samochodem prywatnym
(wlasnym lub uzyczonym) sktada wniosek - zalacznik nr 3 oraz rozliczenie - zatgcznik
nr 4 w PUP wraz ze wszystkimi wymaganymi zalgcznikami, umowa uzyczenia —
zalacznik nr 11.

Rozdzial 111
Zasady zwrotu kosztow przejazdu
na szkolenie, na zajecia z zakresu pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy

§ 10
PUP moze wyrazi¢ zgode na zwrot poniesionych przez skierowanego bezrobotnego, kosztow
z tytulu przejazdu na szkolenie, na zajecia z zakresu pomocy w aktywnym poszukiwaniu
pracy lub poradnictwa zawodowego, do pracodawcy, ktory zgtosit oferte pracy, na badania
lekarskie lub psychologiczne.

§11

1. Osoba bezrobotna sklada wniosek oraz rozliczenie w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia szkolenia, zaje¢ z zakresu pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy lub
poradnictwa zawodowego, przejazdu do pracodawcy, ktory zglosit oferte pracy, na
badania lekarskie lub psychologiczne.

2. Potwierdzeniem poniesienia kosztow przejazdu sa:

e imienny bilet miesigczny zawierajacy Ceng, tras¢ przejazdu i okres obowigzywania;

e w przypadku braku mozliwosci wykupienia biletu miesigcznego - bilety okresowe
lub jednorazowe zawierajace ceng, tras¢ przejazdu, date i godzing zgodng z czasem
rozpoczecia 1 zakonczenia szkolenia lub zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego.

3. Osoba ubiegajaca si¢ o dokonanie zwrotu kosztow przejazdu s$rodkiem komunikacji
publicznej sktada wniosek - zatacznik nr 5 oraz rozliczenie - zatacznik nr 6, w PUP wraz
ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami.

4. W przypadku braku mozliwo$ci dojazdu $rodkami komunikacji publicznej dopuszcza si¢
mozliwo$¢ zwrotu kosztow przejazdu samochodem prywatnym (wilasnym lub
uzyczonym).

5. W przypadku przejazdu samochodem prywatnym zastosowanie majg zasady okreslone w
§ 9 niniejszego Regulaminu.

6. Osoba ubiegajagca si¢ o dokonanie zwrotu kosztow przejazdu samochodem prywatnym
(wlasnym lub uzyczonym) sktada wniosek - zatgcznik nr 7 oraz rozliczenie - zalacznik nr
8 w PUP wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, umowa uzyczenia — zalgcznik
nr11.



Rozdzial IV
Zasady zwrotu kosztow zakwaterowania

§12
PUP moze dokonywaé¢ zwrotu kosztow zakwaterowania osobie, ktéra spelnia tacznie
nastepujace warunki:

e na podstawie skierowania PUP podjeta zatrudnienie lub inng prace zarobkowa, staz,
przygotowanie zawodowe dorostych poza miejscem zamieszkania w miejscowosci,
do ktérej czas dojazdu i powrotu do miejsca stalego zamieszkania wynosi tacznie
ponad 3 godziny dziennie

e mieszka w hotelu lub wynaj¢tym lokalu w miejscowosci lub w poblizu miejscowosci,
w ktorej jest zatrudniona, wykonuje inng prace zarobkowsa, odbywa staz lub
przygotowanie zawodowe dorostych

e uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychod w wysokosci nieprzekraczajacej 200 %
minimalnego wynagrodzenia za prac¢ obowigzujagcego w miesigcu, za ktory jest
dokonywany zwrot kosztow zakwaterowania.

§ 13
1. Zwrot kosztow zakwaterowania jest przyznawany na podstawie zlozonego przez
bezrobotnego wniosku wraz z wymaganymi zalgcznikami w terminie 30 dni
kalendarzowych od daty podjecia zatrudnienia, stazu, przygotowania zawodowego
dorostych oraz miesigcznego rozliczenia kosztow zakwaterowania wraz z wymaganymi
zalgcznikami w terminie do 15 dnia nastgpnego miesigca.
2. W przypadku ubiegania si¢ o zwrot kosztow zakwaterowania nalezy przedtozyc¢:
e kopi¢ umowy o prace lub kopi¢ umowy cywilnoprawnej
e kopie umowy z tytutu wynajmu lokalu zarejestrowang w Urzedzie Skarbowym (lokal
nie moze by¢ wlasno$cig matzonka, rodzicow, rodzenstwa)
e kopi¢ zameldowania na pobyt czasowy
e oryginalne dowody comiesigcznych optat z tytutu najmu (przekaz pocztowy, przelew
bankowy, wptata na konto w banku) lub rachunek/faktura za pobyt w hotelu
e kopie listy obecnosci lub zaswiadczenie o liczbie przepracowanych dni w przypadku
umow cywilnoprawnych
e zaswiadczenie o wynagrodzeniu brutto, w przypadku, gdy wynagrodzenie nie jest

stafe.
3. Maksymalny okres zwrotu kosztow zakwaterowania, ustalony przez PUP, wynosi
3 miesiace.
4. Maksymalna kwota zwrotu kosztow zakwaterowania nie moze przekroczy¢ 300,00 zt.
miesigcznie.

5. W przypadku dokonywania refundacji za niepelny miesigc zwrot naliczany bedzie
proporcjonalnie do liczby dni, za ktore przystuguje refundacja.

6. Kopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika

PUP lub zaktad pracy.

7. Osoby, ktore korzystaly ze zwrotu kosztow zakwaterowania moga si¢ ponownie ubiegaé
o refundacje¢ po uplywie 12 miesiecy liczac od miesigca za ktéry zostata zakonczona
wyplata.

8. Osoba ubiegajgca si¢ o dokonanie zwrotu kosztow zakwaterowania sktada wniosek
zalacznik nr 9 oraz rozliczenie - zatgcznik nr 10 w PUP wraz ze wszystkimi wymaganymi
zalacznikami.



Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§14
W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie maja przepisy ustawy
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Zalaczniki do Regulaminu:

Zalacznik nr 1 Wniosek o zwrot kosztow przejazdu $rodkami komunikacji publicznej do miejsca
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, miejsca odbywania stazu, przygotowania zawodowego
dorostych

Zalacznik nr 2 Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu srodkami komunikacji
publicznej do miejsca zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, miejsca odbywania stazu, przygotowania
zawodowego dorostych

Zalacznik nr 3 Wniosek o zwrot poniesionych kosztow przejazdu samochodem prywatnym (wtasnym
lub uzyczonym) do miejsca zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, miejsca odbywania stazu,
przygotowania zawodowego dorostych

Zalacznik nr 4 Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu samochodem prywatnym
(wlasnym lub uzyczonym) do miejsca zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, miejsca odbywania stazu,
przygotowania zawodowego dorostych

Zalacznik nr 5 Wniosek o zwrot kosztow przejazdu §rodkami komunikacji publicznej na szkolenie,
na zajgcia z zakresu pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy, inne

Zalacznik nr 6 Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu $rodkami komunikacji
publicznej na szkolenie, na zajecia z zakresu pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy, inne
Zalacznik nr 7 Whniosek o zwrot kosztow przejazdu samochodem prywatnym (wilasnym lub
uzyczonym) na szkolenie, na zajgcia z zakresu pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy, inne
Zalacznik nr 8 Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu samochodem prywatnym
(wlasnym lub uzyczonym) na szkolenie, na zajecia z zakresu pomocy w aktywnym poszukiwaniu
pracy, inne

Zalacznik nr 9 Wniosek 0 zwrot kosztow zakwaterowania

Zalacznik nr 10 Rozliczenie poniesionych kosztow zakwaterowania

Zalacznik nr 11 Umowa uzyczenia samochodu



Zalacznik nr 1

.................................... Powiatowy Urzad Pracy
w Gryficach

WNIOSEK
o0 zwrot kosztow przejazdu Srodkami komunikacji publicznej do miejsca zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej, miejsca odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych

Zgodnie z art. 45 ust. 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instrumentach rynku pracy
z dnia 20 kwietnia 2004r. (tekst jedn. Dz. U. z 2013r. poz. 674 z pézn. zm.) oraz Regulaminem
Powiatowego Urzedu Pracy w Gryficach, zwracam si¢ z prosba o dokonywanie zwrotu poniesionych
kosztow przejazdu, w zwigzku ze skierowaniem do miejsca:
] zatrudnienia/innej pracy
2z 1 0] 0] 0T =] Sa SR

nazwa pracodawcy

m] stazu/przygotowania zawodowego dorostych*

4 T - =TSRSS i powrotu.

Nazwa przewoznika

...................................................................................................................................... Cena  biletu

100N (S 110721 (<1 0 ST PP PP PSP UPPTUPPPPRPRN
Jednoczesnie o$wiadczam, ze uzyskuj¢ miesigcznie wynagrodzenie, inny przychod**

W WYSOKOSCI .vveeeeenieenens 7k brutto.

*niepotrzebne skresli¢

**przychéd - 0znacza przychéd z tytutu innego niz zatrudnienie, inna praca zarobkowa, dziatalno$¢ gospodarcza, zasitek lub

inne $wiadczenie wyptacane z Funduszu Pracy, podlegajace opodatkowaniu na podstawie przepisow
o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, iz zapoznalem/am* si¢ z warunkami okre$§lonymi w Regulaminie w sprawie
przyznawania i dokonywania zwrotu kosztow przejazdu oraz kosztoéw zakwaterowania przez
Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach.

Zalaczniki:

1.Kopia umowy o prac¢ lub kopia umowy cywilnoprawnej (np. umowa zlecenia)

Kopia dokumentu winna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika urzedu lub
zakladu pracy



Zalacznik nr 2

.................................... Powiatowy Urzad Pracy
w Gryficach

ROZLICZENIE
faktycznie poniesionych kosztow przejazdu Srodkami komunikacji publicznej
do miejsca zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, miejsca odbywania stazu,
przygotowania zawodowego dorostych

W miesigeu .o 201..r. z tytulu przejazdu z  miejsca  zamieszkania

0O zatrudnienia/ innej pracy
P2 1 0] 0] 0T =] U SRT
nazwa miejscowosci

O odbywania stazu/ przygotowania zawodowego dorostych*

nazwa miejscowosci

i powrotu, najtanszym, dogodnym srodkiem transportu, to jest:
....................................................................... poniostam/em™* koszty w wysokosci .........ccoevereeenennnn zh,
Os$wiadczam, Ze za MIESIAC ..coevvveereeeieenene, 201...r. uzyskatam/em* wynagrodzenie, inny
przychod**

W WYSOKOSCI ...oeovvenneee. zt brutto.

Nalezna kwote zwrotu kosztow prosze przekazac:
- poczta na

* niepotrzebne skresli¢

** przychod - oznacza przychdd z tytutu innego niz zatrudnienie, inna praca zarobkowa, dziatalnosé
gospodarcza, zasitek lub inne $wiadczenie wyptacane z Funduszu Pracy, podlegajace opodatkowaniu na
podstawie przepiséw o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, iz zapoznalem/am* si¢ z warunkami okre$§lonymi w Regulaminie w sprawie
przyznawania i dokonywania zwrotu kosztow przejazdu oraz kosztow zakwaterowania przez
Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach.

Zalaczniki:

1.Bilet miesieczny lub faktura VAT za bilety jednorazowe od przewoznika wykonujgcego ustugi w zakresie
komunikacji publicznej.

2.Kopia listy obecno$ci lub w przypadku umoéw cywilnoprawnych zaswiadczenie o liczbie przepracowanych dni.
3.Zaswiadczenie o wysoko$ci wynagrodzenia brutto, w przypadku, gdy wynagrodzenie nie jest stale.

Kopie dokumentéw winny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika urzedu lub
zakladu pracy.



Zalacznik nr 3

.................................... Powiatowy Urzad Pracy
w Gryficach

WNIOSEK
0 zwrot kosztow przejazdu samochodem prywatnym (wlasnym lub uzyczonym)*do miejsca
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, miejsca odbywania stazu,
przygotowania zawodowego dorostych

Zgodnie z art. 45 ust. 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instrumentach rynku pracy
z dnia 20 kwietnia 2004r. (tekst jedn. Dz. U. z 2013r. poz. 674 z pézn. zm.) oraz Regulaminem
Powiatowego Urzgdu Pracy w Gryficach, zwracam si¢ z prosba o zwrot poniesionych kosztow
przejazdu w zwigzku z podjeciem:

O zatrudnienia/innej Pracy ZarobDKOWE] * ... e

O stazu/przygotowania zawodowego dorostych™ ...
nazwa pracodawcy

w okresie od o [o TR na trasie
......................................................................................... i powrotu, samochodem (wtasnym lub
uzyczonym)® 0 NUMETZe TejeStraCyjnyIM ..c.covereerrerreerreresernnens , ktory jest wlasnoscia:

0] 1) A 1114 L TP U TP U PP PRSPPI

(077200 11 I8 (016 A1 1) ST TRT PR PU PP PR
imi¢ 1 nazwisko — stopien pokrewienstwa

Jednoczesnie oswiadczam, ze uzyskuje miesigcznie wynagrodzenie, inny przychod**
W WYSOKOSCI ..vvvenvieereeniens 7t brutto.

*niepotrzebne skreslié¢

** przychod - oznacza przychod z tytutu innego niz zatrudnienie, inna praca zarobkowa, zasitek lub inne §wiadczenie
wyptacane z Funduszu Pracy, podlegajace opodatkowaniu na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od 0séb
fizycznych.

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, iz zapoznalem/am* si¢ z warunkami okre$lonymi w Regulaminie w sprawie
przyznawania i dokonywania zwrotu kosztow przejazdu oraz kosztow zakwaterowania przez
Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach.

Zalaczniki:

1. Kopia umowy o pracg lub kopia umowy cywilnoprawnej (np. umowa zlecenia)

2. Umowa uzyczenia samochodu, w przypadku gdy wlascicielem pojazdu jest cztonek rodziny

3. Kopia prawa jazdy

4. Kopia polisy ubezpieczenia OC

5. Kopia dowodu rejestracyjnego

Kopie dokumentéow winny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez pracownika urzedu lub zakladu pracy



Zalacznik nr 4

........................................................ dnia....coovenieen,
/imie i nazwisko/
/adres zamieszkania/
.................................... Powiatowy Urzad Pracy
w Gryficach

ROZLICZENIE

faktycznie poniesionych kosztow przejazdu samochodem prywatnym (wlasnym lub uzyczonym)*
do miejsca zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, miejsca odbywania stazu,
przygotowania zawodowego dorostych

W miesiagcu .o 201..r. z tytulu przejazdu z  miejsca  zamieszkania

nazwa miejscowosci

i powrotu, samochodem prywatnym (wtasnym lub uzyczonym)*o numerze

rejestracyjnym.........cccccceevveueenee. poniostam/em* koszty W wySoKOSCI ........ccoevverrrrenennenn. zt.

Oswiadczam, Ze za MIESIAC ...coovvvrvrieervreneennn 201.....r. uzyskatam/em* wynagrodzenie, inny
przychod**

W WySOKOSCI .eveeueenniens zt brutto.

Nalezna kwote zwrotu kosztow prosze przekazac:
= POCZLEG 118 AATES....eeuveeueeeititieeite et et ete et e bt ete st e eateeate st e beesseesaseeaeesseeeaeeeateseesssesaeeabtesheesheeenbeanenteeanneans
- NA MOJE KONEO NP .. Wi tiete ettt

* niepotrzebne skresli¢

** przychod - oznacza przychdd z tytutu innego niz zatrudnienie, inna praca zarobkowa, dziatalnosc¢
gospodarcza, zasitek lub inne §wiadczenie wyptacane z Funduszu Pracy, podlegajace opodatkowaniu na
podstawie przepiséw o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, iz zapoznalem/am* si¢ z warunkami okreslonymi w Regulaminie w sprawie
przyznawania i dokonywania zwrotu kosztow przejazdu oraz kosztow zakwaterowania przez
Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach.

Zalaczniki:

1. Kopia listy obecnosci lub w przypadku uméw cywilnoprawnych za§wiadczenie o liczbie przepracowanych
dni.

2. Zaswiadczenie o wysokosci wynagrodzenia brutto, w przypadku, gdy wynagrodzenie nie jest state.

Kopie dokumentéow winny by¢ potwierdzone za zgodno$é z oryginalem przez pracownika urzedu lub
zakladu pracy.
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Zalacznik nr 5

............................................ Powiatowy Urzad Pracy
w Gryficach

WNIOSEK
o zwrot kosztéw przejazdu Srodkami komunikacji publicznej na szkolenie, na zajecia z zakresu
pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy, inne*

Zgodnie z art. 41 ust.4b lub art.45 ust.1 ustawy o promocji zatrudnienia i instrumentach rynku
pracy z dnia 20 kwietnia 2004r. (tekst jedn. Dz. U. z 2013r. poz. 674 z p6zn. zm.) oraz Regulaminem
Powiatowego Urzedu Pracy w Gryficach, zwracam si¢ z prosba o dokonywanie zwrotu poniesionych
kosztow przejazdu w zwigzku ze skierowaniem:

I g o4 0] (=T o TSR
nazwa szkolenia

O na zajecia z zakresu pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy

nazwa

DA TTASTE ...ttt e bbb e b bR h bR R b bR R bbbt bbb b n s i
powWrotu.

NAZWA PIZEWOZNTKA .....eeieiiieeiiitiiieee sttt b et e et b ke sb e sb e b e bt s b e bt nb e e e e b e e beeneennesbeenee
Cena Dilett MICSIGCZNEEO™ ......ccuveiveeriitieiieeteetesteetereesteesteestaestsesteesssesssesssesssesssesseasseesseesssesnsesssesnsesnses

Cena DIletu JEANOIAZOWEGO™ .......ccviiiiieiiteieeiete et bbbt b bbbt

*niepotrzebne skresli¢
**inne — na zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego, przejazdu do pracodawcy, ktory zgtosit oferte pracy,
na badania lekarskie lub psychologiczne

OSWIADCZENIE
Niniejszym o$wiadczam, iz zapoznalem/am* si¢ z warunkami okre$§lonymi w Regulaminie w sprawie

przyznawania i dokonywania zwrotu kosztow przejazdu oraz kosztow zakwaterowania przez
Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach.
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Zalacznik nr 6

............................................ Powiatowy Urzad Pracy
w Gryficach

ROZLICZENIE
faktycznie poniesionych kosztow przejazdu srodkami komunikacji publicznej na szkolenie,
do miejsca odbywania zaje¢ z zakresu pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy, inne*
W zwiazku ze skierowaniem Powiatowego Urzedu Pracy w Gryficach z tytulu przejazdu z miejsca

ZAMUESZKANIA ...ttt et e et e ettt e e et e et eeeeseeae e e et eteeesaan et e et eeeeeaa e aaeeeeaea e nrarrtaeeee i rrrrrereean

I o Uy 4 101 (=] 01T SRR
nazwa szkolenia

O na zajecia z zakresu pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy

Nalezng kwote zwrotu kosztow prosze przekazac:
= POCZLEG 118 AATES....eeueeeuteetietieeite et et et e et e bt etesuteeabeeaten st e seesseessteeaeesseesaeeeatenseesssesseanseenbeesaeeanbeaneabeeanne e

AT W (O = o] 1 (01 o SRRSO

*niepotrzebne skresli¢
**inne — na zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego, przejazdu do pracodawcy, ktory zglosit oferte pracy,
na badania lekarskie lub psychologiczne

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, iz zapoznalem/am* si¢ z warunkami okre$lonymi w Regulaminie w sprawie
przyznawania i dokonywania zwrotu kosztow przejazdu oraz kosztow zakwaterowania przez
Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach.

Zalaczniki:
1. Bilet miesigczny lub bilet okresowy, lub bilety jednorazowe
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Zalacznik nr 7

............................................ Powiatowy Urzad Pracy
w Gryficach

WNIOSEK
o0 zwrot kosztéw przejazdu samochodem prywatnym (wlasnym lub uzyczonym)* na szkolenie,
na zajecia z zakresu pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy, inne*

Zgodnie z art. 41 ust.4b lub art.45 ust.1 ustawy o promocji zatrudnienia i instrumentach rynku
pracy z dnia 20 kwietnia 2004r. (tekst jedn. Dz. U. z 2013r. poz. 674 z p6zn. zm.) oraz Regulaminem
Powiatowego Urzgdu Pracy w Gryficach, zwracam si¢ z prosba o dokonywanie zwrotu poniesionych
kosztow przejazdu w zwiazku ze skierowaniem:

I g o4 o] (=T o TSR
nazwa szkolenia

O na zajecia z zakresu pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy

I = SO OPPRPPPR
nazwa

W OKresie od .......cccceveereereennne. do i W IMIEJSCOWOSCI evevviriveeerestiireeeteerere e esresreereeeeeseeans

DB BTASTE 1. .veueettete ettt ettt h bbbt h e R R R h b bR R bRt e bttt n et b b nr e i

powrotu

Jednoczesnie o$wiadczam, ze dojezdzam samochodem (wlasnym lub uzyczonym)* o numerze
rejestracyjnym..........ccceveeveene , ktory jest wlasnoscia:
0] 1) A 112 L OO TS O TP OT PP PTPRPRTRO

CZEOMKA TOAZIMIY™ ...t 88 8 bbb
imi¢ 1 nazwisko — stopien pokrewienstwa

*niepotrzebne skresli¢
**inne — na zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego, przejazdu do pracodawcy, ktory zglosit oferte pracy,
na badania lekarskie lub psychologiczne

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, iz zapoznalem/am* si¢ z warunkami okre$§lonymi w Regulaminie w sprawie
przyznawania i dokonywania zwrotu kosztow przejazdu oraz kosztow zakwaterowania przez
Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach.

Zalaczniki:

1. Umowa uzyczenia samochodu , w przypadku gdy wiascicielem pojazdu jest cztonek rodziny

3. Kopia prawa jazdy

4. Kopia polisy ubezpieczenia OC

5. Kopia dowodu rejestracyjnego

Kopie dokumentéw winny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika urzedu lub zakladu pracy
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Zalacznik nr 8

Powiatowy Urzad Pracy
w Gryficach
ROZLICZENIE

faktycznie poniesionych kosztow przejazdu samochodem (wlasnym lub uzyczonym)* na
szkolenie,
do miejsca odbywania zaje¢ z zakresu pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy, inne*

W zwiazku ze skierowaniem Powiatowego Urzedu Pracy w Gryficach z tytulu przejazdu z miejsca

ZAIMIEESZKANIA ©vveee ittt ettt e et e e et e e ettt e sttt essateeesana et e s ettt e s asseeesaaseeeenanseeesaaseeennseeeesannrenesanenes

I 0T Y4 101 (=T a1 TS OTORRRRTR
nazwa szkolenia

O na zajecia z zakresu pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy

I 4 T TP TP PP PPPPPRPPTRTRPPPIRE
nazwa

do MIEJSCOWOSCT vveeuvieniieiieieeieeiee e i powrotu, w okresie od ................. do .o

samochodem prywatnym (wlasnym lub uzyczonym)* 0 numerze

FEJESLraCYJNYM....c.oviririiriineisese e

poniostem/am koszty w WySOKOSCI .........c.ceveenenen.

Nalezng kwote zwrotu kosztow prosze przekazac:
= POCZLEG 118 AATES. ..o eueienieetietie ettt et et e ettt et e et e e et e bt e b eesseesateeae e eheeaab e e e e sab e e ab e e e e ke e nbeesheenanenneenre s

- NAa MOJE KONLO NI Wittt

*niepotrzebne skresli¢
**inne — na zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego, przejazdu do pracodawcy, ktory zgtosit oferte pracy,
na badania lekarskie lub psychologiczne

OSWIADCZENIE
Niniejszym o$wiadczam, iz zapoznalem/am* si¢ z warunkami okre$§lonymi w Regulaminie w sprawie
przyznawania i dokonywania zwrotu kosztow przejazdu oraz kosztow zakwaterowania przez

Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach.
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Zalacznik nr 9

.................................... Powiatowy Urzad Pracy
w Gryficach

WNIOSEK
0 zwrot kosztow zakwaterowania

Na podstawie art. 45 ust. 2 ustawy o promocji zatrudnienia i instrumentach rynku pracy
z dnia 20 kwietnia 2004r. (tekst jedn. Dz. U. z 2013r. poz. 674 z pbdzn. zm.)
oraz Regulaminem Powiatowego Urzedu Pracy w Gryficach, zwracam si¢ z prosba o zwrot
poniesionych kosztow zakwaterowania w okresie od .............. do e,
W zwigzku ze skierowaniem do miejsca:

O zatrudnienia/innej pracy zarobDKOWE]™ ..........c.ooi i

O stazu/przygotowania zawodowego dorostych™...............ccoo i

Jednocze$nie o$wiadczam, ze:

E0 MIESZKAM W NOTEIU ..ttt ettt ettt e e ettt e ettt eea et e s st e e sasaeeeeraneeesaneeeeesannaeesnneees

imie i nazwisko wiasciciela mieszkania lub nazwa instytucji, doktadny adres

miesigczny koszt zakwaterowania WyNosi ...........ccocveevenens

Oswiadczam, ze uzyskuj¢ miesigcznie wynagrodzenie brutto, inny przychod**

W WYSOKOSCI ..o, zl brutto.

*niepotrzebne skresli¢

**przychod - oznacza przychod z tytutu innego niz zatrudnienie, inna praca zarobkowa, dziatalnos§¢
gospodarcza, zasitek lub inne §wiadczenie wyptacane z Funduszu Pracy, podlegajace opodatkowaniu na
podstawie przepiséw o podatku dochodowym od 0so6b fizycznych.

OSWIADCZENIE
Niniejszym o$wiadczam, iz zapoznalem/am* si¢ z warunkami okre$§lonymi w Regulaminie w sprawie
przyznawania i dokonywania zwrotu kosztow przejazdu oraz kosztow zakwaterowania przez
Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach.

Zalaczniki:

1.Kopia umowy o pracg lub kopia umowy cywilnoprawnej (np. umowa zlecenia)

2.Kopia zameldowania na pobyt czasowy

3. Kopia umowy z tytutu wynajmu lokalu potwierdzona przez Urzad Skarbowy (lokal nie moze by¢ wlasno$cia matzonka,
rodzicow lub rodzenstwa)

Kopie dokumentéw winny byé potwierdzone za zgodnosé z oryginalem przez pracownika urzedu lub zakladu pracy
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Zalacznik nr 10

.................................... Powiatowy Urzad Pracy
w Gryficach

ROZLICZENIE

faktycznie poniesionych kosztow zakwaterowania

W MieSigeu ...oovrvevirieeieieeneeee 201...r. z tytutu:
0O zatrudnienia/ innej pracy zarobkowej*

O odbywania stazu/ przygotowania zawodowego dorostych™
poza miejscem stalego zamieszkania poniostam/em* koszty zakwaterowania w wysokosci

......................... zt
Oswiadczam, Ze za MICSIAC ..ovvvvvereerreeveeenennn, 201....r. uzyskatam/em* wynagrodzenie, inny
przychod** w wysokosci ................. zt brutto.

Nalezng kwote zwrotu kosztow prosze przekazac:
B 10 TovA 7B 1 b I T Lot~ P PP PRI

- W 0T T o] 1 (01 o SRRSO

* niepotrzebne skresli¢

** przychod - oznacza przychdd z tytutu innego niz zatrudnienie, inna praca zarobkowa, dziatalnosc¢
gospodarcza, zasitek lub inne $wiadczenie wyptacane z Funduszu Pracy, podlegajace opodatkowaniu na
podstawie przepisow o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.

OSWIADCZENIE

Ninigjszym oswiadczam, iz zapoznatem/am* si¢ z warunkami okreslonymi w Regulaminie w sprawie
przyznawania i dokonywania zwrotu kosztow przejazdu oraz kosztow zakwaterowania przez
Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach.

Zalaczniki:

1. Dowody comiesigcznych optat

2. Kopia listy obecnosci lub w przypadku umoéw cywilnoprawnych zaswiadczenie o liczbie przepracowanych dni.
3.Zaswiadczenie o wysokosci wynagrodzenia brutto, w przypadku, gdy wynagrodzenie nie jest state.

Kopie dokumentéw winny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika urzedu lub zakladu pracy.
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Zalacznik nr 11

UMOWA UZYCZENIA SAMOCHODU

Zawarta W dniU.........ccoveeeiiniiiinineeese e Wittt
POIMICAZY....cevieneieeiiieiteeiee et et e ettt eette e bt estteesaeesteeesbeesseeessaessseesseessesnseensseesseenssesnsaensseesbneabeenseeas
imi¢ i nazwisko
zamieszkalym/a W .....ccccooviiviiiieeecee e, zwanym/g w dalszej czgsci umowy
miejscowos¢
UZYCZAJACYII/ Q. b et b et e e e s b e e e e s Rt e e e s b e e e n e e s e e e r e e e e n e
stopien pokrewienstwa w pierwszej linii/ rodzie, rodzenstwo, dzieci
5 P
imi¢ 1 nazwisko
zamieszKalym/a W ..., zwanym/g w dalszej czgsci umowy
miejscowosé
korzystajacym/a.

PRZEDMIOT UMOWY

§1

1. Uzyczajacy oswiadcza, ze jest wlascicielem samochodu osobowego marki
.................................. 0 NUMErZe rejestraCyjnym ............eoeenenneneens, TOCZNIK e,

2. Uzyczajacy zobowigzuje si¢ zezwoli¢ na bezplatne korzystanie z samochodu, o ktorym

mowa w pkt 1, a korzystajacy wyraza zgode.

Umowa z0Staje Zawarta NA OKIES..........cceiiiiiiiieie ettt sb b

4. Wydanie przedmiotu uzyczenia nastapi niezwlocznie po podpisaniu niniejszej umowy
I zostanie stwierdzone przez podpisanie niniejszej umowy przez obie strony.

w

PRAWA 1 OBOWIAZKI BIORACEGO

§2

1. Korzystajacy o$wiadcza, ze przedmiot uzyczenia widziat 1 nie wnosi zastrzezeh co do
jego stanu technicznego i jakosci.

2. Bioragcy nie moze oddaé¢ przedmiotu uzyczenia osobie trzeciej do uzywania bez zgody
uzyczajacego.

3. Bioracy ponosi wszelkie koszty utrzymania przedmiotu uzyczenia, a takze wszelkie inne
koszty zwigzane z jego eksploatacja.

4. Po wygasnieciu umowy biorgcy wyda uzyczajagcemu bez uprzedniego wezwania
przedmiot uzyczenia w stanie niepogorszonym.

PRAWA UZYCZAJACEGO

§4

Uzyczajacy moze zada¢ natychmiastowego zwrotu przedmiotu uzyczenia:
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1. jezeli bioragcy uzywa przedmiot uzyczenia sprzecznie z wlasciwosciami, przeznaczeniem
1 umowg

2. jezeli bioracy przekaze przedmiot uzyczenia osobie trzeciej do uzywania bez zgody
uzyczajacego

3. jezeli z nieprzewidzianych powodow przedmiot uzyczenia stanie si¢ uzZyczajacemu
potrzebny.

POSTANOWIENIE KONCOWE

§5

Wszelkie spory wynikle z niniejszej umowy strony poddaja pod rozstrzygniecie sadu
polubownego dziatajacego w oparciu o przepisy kodeksu postgpowania cywilnego.

Umowa zostala sporzadzona w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
uzyczajacego i jednym dla bioracego.

Umowe odczytano, zgodnie przyjeto 1 podpisano

Osoba uzyczajaca Osoba korzystajaca
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