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SPRAWOZDANIE ROCZNE Z DZIAŁALNOŚCI ARCHIWUM  
 

ZAKŁADOWEGO ………………………………….. 
 
 
 

  Jednostki 
Miary akt 

Ogółem 

Kat. „A”   
Ilość dokumentacji w archiwum 

zakładowym 
 

Kat. „B” 

 
m.b.1 

 

Kat. „A”   
Ilość dokumentacji przekazanej do 

archiwum zakładowego 
 

Kat. „B” 

 
m.b. 

 

 
Ilość dokumentacji niearchiwalnej 

wybrakowanej w danym roku 
 

 
Kat. „B” 

 
m.b. 

 

 
Ilość materiałów archiwalnych 

przekazanych do archiwum 
państwowego 

 

 
 

Kat. „A” 

 
 

m.b. 

 

 
Liczba interesantów wypoŜyczających 

akta 
 

   

Liczba udostępnionych wypoŜyczonych 
teczek aktowych 

   

    
 

Ilość wolnych półek 
 

 m.b.  

 
 
 
m.b.1 – metr bieŜący: jednostka miary  akt znajdujących się na półkach w składnicy akt 
wyraŜona w metrach 
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Nieprawidłowości i potencjalne nieprawidłowości dotyczące funkcjonowania archiwum 
zakładowego: 
 
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

Uwagi dotyczące współpracy z komórkami organizacyjnymi i właściwym archiwum 
państwowym: 
 
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

Wnioski i sugestie dotyczące usunięcia nieprawidłowości i zapobieŜenia potencjalnym 
nieprawidłowościom: 
 
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Warunki lokalowe ( modernizacja, 

remonty.........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................... 

 

          Sporządził:                   Zatwierdził: 

 

.....................................     .............................................. 


